TUTORIAL DE MATRICULACION PARA ALUMNADO QUE CONTINUA SU CICLO FORMATIVO EN EL IES

ALBERT EINSTEIN

Para el alumnado de 12 de CFGM o GS que repite o promociona a 22 de Ciclos Formativos o
los alumnos/as repetidores de 22 CF (o los que uUnicamente les queda FCT y PRO), la

matriculacion se realizara del 25 al 30 de junio a través de la SECRETARIA VIRTUAL.

Antes de comenzar, recuerda que sera necesario tener la clave iIANDE (aparece en la

aplicacion PASEN como mensaje anclado).
En este documento se indica paso a paso para realizar la solicitud a través del apartado de

“SOLICITUDES”".

1.- Accedemos a la pdgina web de la secretaria virtual y hacemos clic en “Alguna de
las siguientes opciones seglin seas alumno/a que promociona o repetidor.
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Matricula de alumnado que promociona de 12 a 2% curso de ciclos
formativos de grado medio y superior de Formacién Profesional en oferta
completa

Matricula de alumnado repetidor en 17y 27 curso de ciclos formativos de
grado medio y superior de Formacion Profesional en oferta completa

2. Accedemos mediante alguna de las dos opciones disponibles para matricula “on line”.
Como sois alumnos del IES ALBERT EINSTEIN os recomendamos que uséis vuestro usuario
(PASEN) y contrasena IANDE (aparece en la aplicacion PASEN como mensaje anclado).


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

Acceso a Matricula de alumnado que promociona de 12 a 22 curso de ciclos formativos de grado medio y superior de
Formacién Profesional en oferta completa

Autenticadin - Acceda al tramite usando la clave IANDE.
1AND Identificador
Educativo Andaluz
Autenticadién-Cl@ve  Accedo ol trdmite con un certificado digital reconocido, con CLEVE-PIN o
cl@ve CL@AVE-PERMANENTE.
e Cumplimentacién Podrd cumplimentar la solicitud sin necesidad de identificacidn previa.
/ Obtendra un fichero pdf que deberd imprimir y presentar en el centro

educativo seleccionado o Delegacidn Territorial, segiin corresponda, para
que su solicitud tenga validez.

Identificacién de la persona solicitante mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * dd/mm/aaaa

Clave /ANDE: * Clave iIANDE @

Debe introducir la clave tal y como le
ha sido facilitada

3. Leer las instrucciones iniciales con detenimiento

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

= Este tramite es una matricula y esta dirigido Gnicamente al alumnado que se matricula en 2° curso de un ciclo formativo de grado medio o superior en
oferta completa por promocién desde 1° en la misma oferta y centro donde se encontraba matriculado en el curso 2021/22.

= También podra hacer uso de este tramite el alumnado que no haya agotado el nimero maximo de convocatorias y Unicamente tenga sin cursar el modulo
profesional de Formacién en Centros de Trabajo y, en su caso, el de Proyecto.

« Este tramite no es una solicitud de admisién.

» Sideseas solicitar admision en 1° curse en un ciclo formativo de grade medio o superior, este no es el tramite, debes buscar el tramite de solicitud correcto en
Secretaria Virtual.

* Sideseas matricularte en 2° curso como repetidor, este no es el trdmite, debes buscar el correcto en Secretaria Virtual.
= Sideseas solicitar admisién en 2° curso en un centre docente diferente a aquel en el que cursaste 1% o en un ciclo formativo distinte, con médulos
profesionales con el mismo cédigo y denominacion en primer curso y convalidacion del resto de médulos profesionales, este no es el tramite, debes buscar el
correcto en Secretaria Virtual.
= El impreso que debes rellenar para matricularte es el
© ANEXOV

» Debes rellenar y adjuntar obligatoriamente a tu matricula UNO de estos dos anexos:
© ANEXO FSE (si tienes menos de 16 afos)

© AMEXO FSE (si tienes 16 afios o mas)

» Sino prestas consentimiento para la consulta de identidad, deberas adjuntar también fotocopia del DNI, NIE o documento similar.



DESCARGA los dos ANEXOS y RELLENALOS para después adjuntarlos a tu matricula

4. Completamos con nuestros datos personales

Datos de |a persona selicitante

Completamog con nuestrog datog

Nombre: * Primer apellido: * Segunde apeliido:
L onn L]

Sexo: * Tipo de documentacion: * NIF/NIE/Pasaporte:
o Hombre | @ Mujer NIF/NIE | et

Tipo de via: % Nombre de lavia: * Codigo postal: *

Calle * 2 # | Domicilio

Mumera: * Piso: Letra: Escalera:
¥ Piso Letra Escafera
Provincia de residencia: * Municipio de residencia: * Localidad de residencia: *
Seleccione una provincia X Seleccione un municipio M Seleccione una localidad
Teléfono: * Correo electronico: *
L™ Mavil o teléfono = Correo

Los campos marcados con * son obligatarios. o
4 Anterior Siguiente
LANEUREEIEES S @ Datos personales O Datos solicitud ¥ O Adjuntar documentacién ¥ O Confirmar > O Fj

5.- A continuacién completamos los datos del centro (IES ALBERT EINSTEIN, CODIGO:
41009858)

Matricula de alumnado que promociona de 1% a 2% curso de ciclos formativos de grado medio y superior de w
Formacién Profesional en oferta completa Ayudi

S irudcinds ¥ 8 Datos personales ¥

CEMTRO EDUCATIVO DOMNDE PRESENTA 5U SOLICITUD

s
Centro docente (pulke en &l botdn de |y lupa para buscar ¢l centro educative] *

Cadigo: Denominackin

| 1 i

PresAngia Locabkdad

6.- ...y rellenamos el “expone y solicita”. Aqui tienes un ejemplo de como hacerlo.



MOTIVOS:

Ejemplo

Expone *

Exponga de forma detallada

Soy alumno de ! de ciclo formativo de ......

Por lo gue solicita *

Detalle su peticién

Matricular en 2 curso al haber aprobado o en log modulos sugpensoe de [ 0 en loe médulog suspencos de 2.

Anadir Anexo V.- Matricula ciclos formativos de Grados Medio y Superior de Formacion Profesional
[C] ARadir Anexo FSE si tienes menos de 16 afos.

[ Anadir Anexo FSE si tienes 16 afios o mas.

Anadir Anexo V.- Matricula ciclos formativos de Grados Medio y Superior de Formacion Profesional

[C] Anadir Anexo FSE si tienes menos de 16 afios.
[] Anadir Anexo FSE si tienes 16 afios o mas.

Seleccione el tipo de remitente de la solicitud: *

Seleccione un valor ‘

| 3]

Seleccione un valor

Alumnado m r : Y
Familia de alumnado ol

Persona fisica

Otros

> Oy Fin

7. Por ultimo rellenamos los Anexo de Matricula y el del FSE (fondo social europeo)
adjuntamos a la solicitud como se muestra en la siguiente imagen.



Documentacién complementaria a su solicitud:

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacién siguiente

(en caso necesario).

Debe adjuntar 2 como minimo para poder continuar. (2 fichero/s adjuntados)

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio maximo de cada fichero 10MB = © Afiadir Fichero |

Seleccione el tipo de documentac!

Ficheros subidos

Circunstancia declarada Nombre fichero Tamafio

Anexo FSE si tienes 16 afics o mas Anexo FSE menores 16 afios.pdf 60.4 KB

Anexo V.- Matricula ciclos formativos de Grados Medio y Superior Anexo V.- Matricula ciclos formativos de Grades Medio  469.8 KB
y Superior.pdf

8. Por ultimo, firmamos nuestra solicitud. Recomendamos utilizar la firma via SMS

Documento de su solicitud

-y, ' & Firmar y presentar la solicitud(SMS) [

Presentacién Electrénica General en Cen...

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Presentacién Electranica General en Centros Educatives

1 [DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE:
PRIMER APELLIDD [SEGUNDO APELLICO NOMBRE
Peralta Pérez Emma
SEX0 DNIFNIF
womere [ mus 348615460
PROVINGIA MUNICIFIO
amera Almeria
ORI PRE. BEATE P AUSRENA ¥ NURIESN

Tipos de Firmas

El usuario dispone de dos opciones para firmar la solicitud y finalizarla.

[
[# Firmar y presentar la solicitud (Autofirma) (# Firmar y presentar la solicitud(SMS)

Eliminar

T
w



&

Introduzca el nimero de mévil en el que recibird un mensaje con la clave que debera usar para la firma; a continuacién

pulse "Aceptar™:

Introduzca el nimero de teléfono mévil al que enviar la clave: *

9. Si todo es correcto aparecera el siguiente mensaje y podras descargar en pdf la solicitud

y guardarla.

* Sitodo ha ido correctamente y la firma se ha realizado, le aparecera la siguiente pantalla con los datos de la firma y con un

botén desde el cual podré descargarse la solicitud presentada:

Ha realizado la presentacion telematica de su solicitud

En el siguiente enlace puede descargar la solicitud, en formato pdf.
es se encuentran configurados para guardar los archivos

tRecuerde gue la mayoria de navegador
descargados en la carpeta "Descargas”):

Infarmacién sollcitud

. PRESENTADO

Fecha Finalizacian:

Registro Telematico

N° Registro:

Descarga de la solicitud &

NIF/NIE/Pasaporte;

Cadigo:

Fecha Registro: &

IMPORTANTE: Para formalizar la matricula es necesario que realices el pago del seguro

escolar en la secretaria virtual si eres menor de 29 afios.

WEB DEL

MAS INFORMACION EN LA
http://www.iesae.com/matricula/

IES ALBERT EINSTEIN


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/
http://www.iesae.com/matricula/

