
TUTORIAL DE MATRICULACIÓN PARA ALUMNADO QUE CONTINÚA SU CICLO FORMATIVO EN EL IES
ALBERT EINSTEIN

Para el alumnado de 1º de CFGM o GS que repite o promociona a 2º de Ciclos Formativos o

los alumnos/as repetidores de 2º CF (o los que únicamente les queda FCT y PRO), la

matriculación se realizará del 25 al 30 de junio a través de la SECRETARÍA VIRTUAL.
Antes de comenzar, recuerda que será necesario tener la clave iANDE (aparece en la

aplicación PASEN como mensaje anclado).

En este documento se indica paso a paso para realizar la solicitud a través del apartado de

“SOLICITUDES”.

1.- Accedemos a la página web de la secretaría virtual y hacemos clic en “Alguna de

las siguientes opciones según seas alumno/a que promociona o repetidor.

2. Accedemos mediante alguna de las dos opciones disponibles para matrícula “on line”.

Como sois alumnos del IES ALBERT EINSTEIN os recomendamos que uséis vuestro usuario

(PASEN) y contraseña IANDE (aparece en la aplicación PASEN como mensaje anclado).

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/


3. Leer las instrucciones iniciales con detenimiento



DESCARGA los dos ANEXOS y RELLÉNALOS para después adjuntarlos a tu matrícula

4. Completamos con nuestros datos personales

5.- A continuación completamos los datos del centro (IES ALBERT EINSTEIN, CÓDIGO:

41009858)

6.- ...y rellenamos el “expone y solicita”. Aquí tienes un ejemplo de cómo hacerlo.



7. Por último rellenamos los Anexo de Matrícula y el del FSE (fondo social europeo)

adjuntamos a la solicitud como se muestra en la siguiente imagen.



8. Por último, firmamos nuestra solicitud. Recomendamos utilizar la firma vía SMS



9. Si todo es correcto aparecerá el siguiente mensaje y podrás descargar en pdf la solicitud

y guardarla.

IMPORTANTE: Para formalizar la matrícula es necesario que realices el pago del seguro

escolar en la secretaría virtual si eres menor de 29 años.

MÁS INFORMACIÓN EN LA WEB DEL IES ALBERT EINSTEIN

http://www.iesae.com/matricula/

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/
http://www.iesae.com/matricula/

