Solicitud de titulo de:

- Bachillerato.
- Tecnico Superior. Para Ciclos Formativos Grado Superior

- TécnlIco. Para Ciclos Formativos Grado Medio




Clave iAnde para firmar la solicitud de titulo presentada telematicamente JAND

* El primer paso sera disponer de la clave iIAnde, para poder acceder al tramite de solicitud de titulo desde la secretaria virtual.

* Esta clave se suministro de forma masiva para todo el alumnado a principio de curso (o para madres y padres, en caso de alumnado
menor de edad.

* Si no se recuerda, puede volver a consultarse a través de iPasen, en el apartado Comunicaciones. Aparece como mensaje anclado al
principio para su rapida localizacion.
— Entramos en iPasen
— Pinchamos en el apartado Comunicaciones
— Buscamos el mensaje “Administrador PASEN identificador Andaluz Educativo (iIANDE)
— Accedemos al mensaje correspondiente al alumno/alumna en cuestion, en el que ya aparece su clave IANDEjunto a la Fecha

Nacimiento

Recibidos Enviados
o Administrador PASEN
- ) 25/05/2020 19:48 -~ g
N 4 Identificador Andaluz Educativo
Administrador PASEN (IANDE)

Identificador Andaluz Educativo (iANDE)
_ - - Para realizar telematicamente los

procedimientos relacionados con el centro
(admision, matriculacion, y otros tramites),
= se le facilita la clave (IANDE) de cada uno
) 25/05/2020 19:48 - i : ‘
\—/ de sus hijos o hijas y para usted mismo/a si
Administrador PASEN es alumno/a:

Usuarios y contrasefias del alumnado

)

\
/ \ /
/ \ /
4 > /

b " e .....-Fechanacimiento:
11/09/2006 - iANDE: ¢ '

g ) ( 0 ) (<X])
i - n e = w.—o.... 2 -Fecha nacimiento:
Junta de Andalucia 30/11/2003 iANDE.
Consejeria de Educacion y Deporte
CLAVE IANDE

No soy malvcue/708
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* Accederemos a la
— URL:

* Seleccionamos la pestana “Solicitudes”

< C  # juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/ & Q w T

s=- Aplicaciones ™ Gmail G Google portalseneca - Séne... (@ mailCorporativo L;I IES Aguadulce { (GestionaFP AVFP-Andalucia FEDAN-FPaD ’ CAUCE | Acceso @ GitHub - Programa... [ﬁ VALIDe » List

Junta de Andalucia .' SECRETARIAVIRTUAL

_ _ DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
Consejeria de Educacion y Deporte

[ ‘ ] A
A Inicio | ¢ Solicitudes | = Consultas  #) Acceso = Pago Sequro Escolar
Novedades
Consultas Solicitudes
N N
28 rueh Ciclos Formativos Consulta de admitid uid Convenio de colaboracion entre la Agencia Publica Andaluza de Educacion y las
Crue astac;esg Z ¢ ?S Dorfmgt‘wos onsulta de admitidos y excluidos. 23 31 entidades colaboradoras para el Programa de ayuda a las familias para el
E@’ orvoeatoria breinaria. LErne. FEB MAY  fomento de la escolarizacion en el primer ciclo de la educacion infantil en
: 221 221 Andalucia
26 Relacion DEFINITIVA de la resolucion del proceso de Admision para la 01 31
P"l’j’Y nnhbeppd Pz s e ol b Acceso directo a las ensefianzas artisticas superiores de disefio.
2021 MAY MAY
2021 2021

25 Prueba para la obtencion del titulo de graduado en educacion secundaria

obligatoria para personas mayores de 18 afios (Segunda Convocatoria). 01 31 Inscripcion para la realizacion de las pruebas de acceso a las ensefianzas
MAY R oleet 12 oo ot _l artictiras annerinres de migira v danza v admician en Ing rentrnz nithlirng



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

secretaria Virtual: Solicitudes — Tramites Generales — Solicitud de expedicion de titulos del alumnado

* Seleccionaremos luego la pestana Tramites Generales primero, y después el tramite Solicitud de
expedicion de titulos del alumnado

Junta de Andalucia .. SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educacion y Deporte

A Inicio ¢ Solicitudes = Consultas ®J Acceso  E= Pago Seguro Escolar

Primer Ciclo (0-3 afios) Formacién Profesional

Ensefianzas Artisticas Tramites Generales

T e S o
23 31 Convenio de colaboracion entre la Agencia Publica Andaluza de Educacion y las entidades colaboradoras para el Programa de ayuda a las familias para el »j
FEB  MAY fomento de la escolarizacion en el primer ciclo de la educacion infantil en Andalucia
2021 2021

A Junta de Andalucia .. SECRETARiAVIRTUM

] ) DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
Consejeria de Educaciony Deporte

A Inicio  #" Solicitudes 2= Consultas #J Acceso = Pago Seguro Escolar

Primer Ciclo (0-3 afios) Formacion Profesional Ensefianzas Artisticas Tramites Generales I \

17 31

JUN  DIC
2020 2022

08

Solicitud de expedicion de titulos del alumnado
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* Se ofrecen tres metodos de acceso al tramite:
— Con clave IANDE (que sera el metodo elegido por la mayoria del alumnado)
— Con certificado digital y a traves del sistema del Ministerio.
— Con DNI electronico (requiere lector de DNI-e)

A

A& |nicio ¢ Solicitudes 2= Consultas =#J) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Junta de Andalucia .' SECRETARIA VIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educacion y Deporte

Acceso a Solicitud de expedicion de titulos del alumnado

Autenticacion - Acceda al tramite usando la clave iIANDE.
Identificador Educativo

.

Andaluz

Autenticacion - Cl@ve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o
cl@ve CL@AVE-PERMANENTE.

Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e #1 Acceder



mailto:Cl@ave

y 4 - y 4 - - - y - - - -
seﬂreta"a Virtual: Acceso al tramite de Sollcltlltl del titulo - Introducir Fecha Nacimiento y clave IANDE
|

* Se introducen la fecha y la clave que figuran en el mensaje de iPasen.

— IMPORTANTE introducir la clave IANDE tal y como ha sido facilitada y asegurarse que la fecha de
nacimiento es la de IPASEN, y que es la correcta. Si no fuera asi, avisarlo en secretaria para que se
corrija.

0' SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacion y Deporte

A Inicio ¢ Solicitudes = Consultas  ®J Acceso = Pago Seguro Escolar

Identificacion de la persona solicitante mediante "IANDE"

Asegurarse que la F. de
con la que figura en IPASEN
Debe introducir la clave tal vy como le ha sido
facilitada ‘ ':,__
IMPORTANTE

S
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* En la ventana siguiente, se trata de ir siguiendo los pasos. El boton de Ayuda nos ofrece instrucciones
sobre cada paso.

* Debes pulsar el boton Siguiente para continuar.

Aqui aparece identificado el usuario con Usuario: " "2 & 7 tn v: T "k L A1 Sali

nombre, apellidos y DNI .
Junta de Andalucia @' SECRETARIAVIRTUAL
Consejeria de Educacion y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

@ Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #JAcceso == Pago Sequro Escolar
{ h
Solicitud de expedicion de titulos del alumnado o
Ayuda

\.
m O Datos personales ? O Datos solicitud 9 O Adjuntar documentacion 2 O Datos de pago de titulos 2 O Confirghar Siguiente ¥ \

El boton de Ayuda nos

Estas son las instrucciones que debe seguir para cumplimentar correctamente la solicitud.

Si tiene alguna duda, péngase en contacto con el Centro de Atencion a Usuarios de la Comunidad Educativa (CAUCE) muestra Ias
Teléfono: 900 848 000 / 955 405 619 Instrucciones deI paso
Horario de Atencién de Lunes a Viernes de 8:00 a 19:00 horas. por eI que Vayamos en

cada momento

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

T

m O Datos personales 2 O Datos solicitud ? O Adjuntar documentacién » O Datos de pago de titulos 2 O Confirmar » O Fir Siguiente -
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* Introducir los Datos personales.
* Los botones Anterior y Siguiente permiten navegar por los diferentes pasos. Conviene Guardar para no
perder |o que ya se ha introducido.

Solicitud de expedicidn de titulos del alumnado ) ",',,
Vamos por este paso: cumplimentar datos personales
lisgliEeqt g @ Datos personales I
Datos de la persona solicitante
T* I-- apelfida: * Segundo apelido:
MIF/MIE/Pasaporte: *
Navegar por los diferentes pasos. Siguiente
. para avanzar. Conviene Guardar antes para W{

- no tener que repetir la introduccion de datos
[ B j en caso de que haya algun problema.
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* Introducir los Datos de la solicitud (l).
— 1. Pulsamos el icono de la lupa para abrir el buscador de centros.

— 2. Introducimos el codigo del IES Aguadulce: 04700260
— 3.- Pulsamos el boton Buscar

Sigl‘"?nte paso: Datos de Buscador de centros
la solicitud 1. El boton de la lupa me

Introduzca cualquier dato que conozca del centro:

(Codigo, nombre, municjgio o localidad) permlte buscar EI CentrO al
que dirigir la solicitud

2. Introducir el codigo del
IES Aguadulice: 04700260, y

3

—— 3. Darle al boton Buscar
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* Introducir los Datos de la solicitud (ll).
— Aparecen los datos del centro una vez que lo hemos seleccionado.

— Tendriamos que elegir la ensenanza para la que queremos solicitar el titulo. Tras la junta de
evaluacion, os mostrara el titulo de Bachillerato o FP que habéis cursado para elegirlo. Antes, no se
encuentra ninguna ensefanza en la que podais titular, obviamente.

— 3l se tiene derecho a algun tipo de reduccion de tasas, hay que seleccionarlo en el desplegable

Centro docente: * Se completan los datos del centro

Codigo: Denominacion:

04700260 I.E.S. Aguadulce y, T
Provincia: Localidad:

Almeria Aguadulce

Hasta que no se realice la sesion de evaluacion

DATOS DE LA SOLICITUD (seleccione la enseinanza de la que desea solicitar el titulo) ]
Ar= =11 1d QLI = JITOPOTNIe Pal o A1 10 1

permite seleccionar aqui hinguna ensefianza
Ensefianzas para la que puedas solicitar el titulo. A partir de
No se han encontrado ensenanzas en las que titule el alumno en el centro seleccionado. esa Sesién de EVE.’I'UEICién, aqui' pOdréiS 6|egir 6|

titulo(de Bachillerato// Técnico Superior // Técnico)

SITUACION PERSONAL (Liquidacién de tasas):

e Si se tiene derecho a algun tipo de reduccion de tasas, hay que
Seleccione re ducciones o exenciones SE|ECCIOnar|0 en el desplegable.

Q,

Seleccione reducdones o exenciones ) _ o _ _ o _
N el Articulo 78 de la Ley 18/2003, de 29 de diciembre, por la que se aprueban medidas fiscales y administrativas en

Comunidad Autonoma de Andalucia para el afno 2019.

Familia numerosa categoria 1

Familia numerosa categoria 2

Alumnado acogido al art. 3 de la Ley 32/1999
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* Introducir los Datos de la solicitud (lll).

— Consentimiento: marcando las casillas correspondientes, autorizas a que se verifiquen tus datos de
identidad, o de familia numerosa, sin tener que aportar tu los documentos. En caso de NO consentir,
se tendrian que aportar.

— La casilla de consentimiento por familia numerosa, solo se activara si en el desplegable anterior
hemos seleccionado que somos familia numerosa.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE *

- il — — r f 4 TF& AT AFaY ol & il ATAYT .o f Car ot ik
FFTAWF b w

- - w A | - - - T vy - - y b
hlarque una de las opciones. del DNI

L a persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

[ NO CONSIENTE y aporta fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE FAMILIA NUMEROSA *

) lgualmente, si se ha elegido reduccion por familia numerosa, se aconseja marcar
\ crcue una de las opciones esta casilla para no tener que aportar copia del titulo de familia numerosa.

La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de familia numerosa a través del Sistema de Verificacion de Datos de Familia Numerosa.

NO CONSIENTE aporta copia del Titulo de Familia Numerosa.

Los campos marcados con * son obligatorios.
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* Adjuntar documentacion.

— En caso de no haber marcado las casillas para prestar consentimiento, aqui tendrias que adjuntar
los archivos. No tiene ninguna dificultad. Se aconseja subir la documentacion escaneada como pdf.

Adjuntar los documentos, si no se
dio consentimiento (como pdf )

Solicitud de expedicion de titulos del alumnado

® Instrucciones » ® Datos personales » W JElo R [Iaial]s)
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* Datos de pago de titulos.

Informacion de pago

V

Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expediciéon de titulo se realice de forma automatica.

Cuando pulse el botdn, se abrira una ventana de la plataforma de pago de la Junta de Andalucia.

Se le ha confeccionado una tasa con la informacién suministrada con un importe de

Aqui se mostraran las cantidades
Al hacer el pago telematico, el importe anterior tiene un descuento ya aplicado de:E que correspondan

Una vez abonadas las tasas tendra que continuar con el proceso para presentar la matricula o solicitud de expedicion de titulo.
Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expedicion de titulo se realice de forma automatica.

iiMUY IMPORTANTE!!

Esto nos lleva a la cumplimentacion del modelo

046 de autoliquidacion de tasas € Iniciar pago simplicado

Las tasas por expedicion de titulos, actualizadas cada ano, puedes consultarlas en:

En 2022: para el titulo de Bachiller // Tecnico Superior, las tasas (sin reduccion ni bonificacion) son 54,97 €
y para el titulo de Tecnico, las tasas (sin reduccion ni bonificacion) son 22,38 €

TITULO

TARIFA NORMAL
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria

Gratuito
Titulo Profesional Basico

Gratuito
Bachiller

Técnico/a de Formacion Profesional

Técnico/a Superior de Formacién Profesional



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/ced/tasas

Secretaria Virtual: Cumplimentar la solicitud - CUMPLIMENTACION DEL MODELO 046

_ ., * 1. Cumplimentar los datos personales
* Cumplimentacion del modelo 046. + 2. Marcar casilla AUTOLIQUIDACION

M juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp Web de hacienda para cumplimentar el 046 Q

* 3. Como concepto, poner el titulo que se

M Gmail & Google portalseneca - Séne... (@ mailCorporativo L_} IES Aguadulce f GestionaFP AVFP-Andalucia FEDAN-FPaD ' CAUCE | Acceso @ GitHub - Programa... [il& VALIDe » | [iE
[ ] [ ] [ ] Y 4 [ ]

f:umrg qE;hﬁngLudclA OTROS INGRESOS Modelo SOl |C|ta (Ver prl mera pag INa de eSte pdf)

DFnii?r?crilaaciéEn Eicrf.'.?e: ! Tasas, precios plblicos, sanciones, otros ingresos. Declaracién - Liquidacién en Euros 046 9
r

| - . * 4. Fecha de devengo (el dia que se va a

( D Limpiar Formulario ) Una vez cumplimentado el formulario, pulse el boton Validar ( v validar )
Datos Generales Ligquidacion Responsable E@]Copiar Documento paga r)

OBLIGADO AL PAGO

. 1 * 5. Importe a pagar (en 2021, para el titulo
s — l=Cumplimentar los catos persona'es de Bachiller y para el de Técnico Superior,
tozin Soci - o 2.- Marcar AUTOLIQUIDACION son 54,97 €, para el de Técnico son 22,38 €
3. Como concepto, poner el titulo que se solicita . Sl se tiene reduccion del 50% por familia
Domicilio Fiscal @ Otro Domicilio [ (Bachiller Ciencias /Bachiller Humanidades y :
|ngpﬁm 3 Frovince Ciencias Sociales/ Técnico en.../ Técnico Superior en...) numerosa general, la mitad en cada Caso, Yy
4.- Fecha en la que se va a realizar el pago exencion total en caso de ser de categoria

Tipo de vi Nomb ia publi .
ipo de via - i eSpeC|a|.

pas 5.- Importe a pagar (54,97 tasa normal, 27,49 familia
Tipo de Numeracidn Mamero/Km  Calif. Num. Bloque Portal Escalera Plta./Piso Pta./Puerta

NUMERO v | : _ numerosa general, y familia numerosa especial no| 4 : - L . 7
Complemento Domicilio Cﬂc’:.t?lv.f'?stal Teléfono Paga tasas. 6. Marcar CaSI.”a para bonlflcaCIO.n del-
por presentacion y pago telematico.

* 7. Cddigo territorial: ED0401

Extranjero sin MIF/NIE (Sdlo para conceptos MO tributarios)

Municipio Localidad

)

DATOS GENERALES

AUTOLIQUIDACION J | LIQUIDACION ANEXA

3 6.- Marcar la casilla para aprovechar la bonificacion 8 C t d i 0049
por presentacion y pago telematico del 046. - Oncep O de pago'
4 5 & 7 .- Codigo territorial: ED0401 (Delegacion de Educacion) .
olicita la bonificacidn sobre la tasa por la utilizacién de medios electrénicos para su presentacion y pagoe segun el Articulo 78 de la Ley 18/2003, de 29 de diciembre, por la que se ¢ 9 . Val Id a r.
01/06/2021 54,97 aprueban medidas fiscales y administrativas en su nueva redaccidn dada por |a Disposicion Final Quinta de la Ley 3/2019, de 22 de julio, del Presupuesto de la Comunidad Autonoma

de Andalucia para el afio 2019,

8.- Concepto de pago: 0049. Tasa por expedicion de titulos
8 académicos y profesionales

9.- Validar...

Codigo Territorial Denominacidn
EDO401 A DEL PROV EDUC CULTURA Y DEPORT

Denominacion
TASA POR EXPEDICION DE TITULOS ACADEMICOS Y PROFESIONALES

_oncepto de pago
0049

S
"



Narciso
Nota
Corrección: 10%

Narciso
Resaltar

Narciso
Resaltar


Secretaria Virtual: Cumplimentar Ia solicitud - VALIDAR EL MODELO 046

* Validar el modelo 046.
— Tras validar el modelo 046, si hubiera errores nos los indicaria para corregirlos
— Sl todo va bien, nos apareceria la siguiente informacion con el resultado de Ia liquidacion

JUNTA DE ANDALUCIA Modelo
Consejeria de Hacienda y . o . OTROS .INGRESGS L o .
Financiacién Europea Tasas, precios publicos, sanciones, otros ingresos. Declaracion - Liguidacion en Euros 046
( O Limpiar Formulario ) Una vez cumplimentado el formulario, pulse el botdn Validar ( y validar )
Obligado Datos Generales Liquidacion Responsable E@]-:-:-piar Documento Qﬁwuda del madela % contacts

RESULTADO DE LA LIQUIDACION

Importe de la Tasa/Precio - - -« -« oo o e e e 54,97 €
Reduccion/BonifiCaCiOn - -« v oo oo e 5,50 €
Total @ INQGreSar -« -« o ittt it ettt s s s s s e 49,47 €

"-. (*) La aplicacion de la bonificacion incluida en |a carta de page esta sujeta a |a utilizacion de medios electrdénicos para su presentacion y/o pago.

( Pago Telematico )

Fulse [Pago Telematico] para realizar el pago a traves de |a Flataforma de pago y presentacion telematica de la Junta de Andalucia y obtener la Carta de Pago diligenciada correspondiente a la declaracion liguidacion (Se reHuiere tener un

* Pulsar el boton Pago telematico para acceder a la plataforma de pago y presentacion telematica, que nos
dara la carta de pago validada, como justificante de haber realizado el pago.
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* Pago y presentacion telematicos. * Una vez realizado el pago, nos encontramos con el siguiente

mensaje

Llegamos asi a la pasarela telematica de pago.
Informacion de pago

2 e
77\ Plataforma telematica de pago
Ya ha realizado el pago de la solicitud, pulse el boton Siguiente para continuar.

Esta a punto de realizar el siguiente pago a la Junta de Andalucia:

Datos de la Operacion Una vez abonadas las tasas tendré que continuar con el proceso para presentar la matricula,

Fecha Hora Abonar las tasas no significa que la matricula se realice de forma automatica, debe continuar con el proceso y firmar la solicitud.
23/06/2020 12:39:17

Importe Moneda
49,47 EUR

N? Documento

Datos de la Tarjeta

Tarjeta Inmediatamente después se nos mostrara el borrador del
documento de solicitud para que lo comprobemos y

Fh.Cad = - - . . ’
01 . e 3 firmemos digitalmente, para finalizar asi el proceso de
w2 presentacion telematica.

iceptar
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* Confirmacion del borrador, para aceptarlo y * Para firmarlo digitalmente, introducimos el movil
firmarlo digitalmente, concluyendo la al que deseemos que nos envien la clave de

presentacion de la solicitud firma.

Documento de su solicitud ° Una veZ reallzada Ia presentaC|én telemétha, Se
[ nos informara, y nos dejara descargar la solicitud

Compruebe que los datos de |a solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica. Eum ﬁ E]m.dlﬂm d.E tﬂ‘ulﬂﬂ ﬁgl w 0

ﬁ.:,-'u-:'f a

[# Firmar y presentar la solicitud(SMS)

Ha realizado la presentacion telematica de su solicitud.

(Pigina 1 de 2)

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

En el siguiente enlace puede descargar |a solicitud, en formato pdf,

: 2 ; Descarga de la solicitud &
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos

descargados en la carpeta "Descargas”).

MNueva solicitud 4+

SOLICITUD TITULO ACADEMICO NO UNIVERSITARIO. (Cédigo procedimiento: 2188)

FMAacion si 11
e @ NIF/NIE/Pasaporte
:

i ' o

a FinaliZ: T 020 12:47:56 Codigo

1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

."- i
PRIMER APELLIDO SEGUNDD APELLIDG | MM S % o (FECHA DE RACIMIENTD

Dl PASAPORTE O EQUIVALENTE:  [LUGAR DE NACIMIENTE pr—. TV

— —n

Hegistro Telematico

N® Registro recha Hegistro: 23/06/2020 12:47.56

DOMICILIO HABITLIAL
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